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Lathund Zoom

Till ett Zoom-méte gar det att ansluta via datorns webblésare, med surfplatta eller
med smarttelefon. Vi rekommenderar att du anvander dator till langre konferenser,
utbildningar eller foreldsningar. Du kan anvanda zoom antingen genom att ladda
ned och installera programmet, eller kora det i webbldsaren. I den nedladdade

versionen har du tillgang till fler funktioner och ar darmed att rekommendera.

Snabbguide for zoom i webblasaren

For basta funktionalitet Oppna lanken i webbldsare Chrome eller liknande, inte
Internet Explorer.

Sa hir kopplar du upp dig:
1. En eller ett par dagar innan kursen far du ett mejl med en lank till kursen.

2. Klicka pa lanken i mejlet for att ansluta till kursen (6ppnas inte webblasaren nar
du trycker pa lanken, hall ner CTRL pa tangentbordet och klicka sedan pa den igen).

3. I webbldsaren som Oppnas, skriv in ditt fornamn, efternamn och lokalfoérening,
bocka sedan i “I'm not a robot”.

4. Klicka pa ”I Agree” for att fortsatta.

5. Klicka pa “Join Audio by Computer” for att delta och kunna lyssna pa de som
talar.
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Att ladda ned Zoom

Du kan ladda ner appen/programmet till dator, iPhone eller Android, antingen i
forvag eller i samband med att du ansluter till métet. Vi rekommenderar att du

laddar ner det i god tid fore motet.

For dator

1. Ga in pa: https://zoom.us/download

2. Klicka pa Download (Zoom Client for Meetings)

& Safari Arkiv_Redigera Innehdll Historik Bokmérken Fénster _Hialp @A D ) ons1038 QA Q=

Download for IT Admin ~

Download Center

Zoom Client for Meetings
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meeting, and s also available for manual download here.

Download Version 5.3.2 (53291.1011)

Microsoft Outlook Add-in

The Zoom add-in for Outlook on
You to start or schedule a meeting

b installs o the Microsoft Outlook side bar to enable
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Add Zoom

3. Folj instruktionerna for att installera programmet. Nar det ar nedladdat kan du

oppna det genom att trycka pa ikonen som ser ut som nedan.
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For smarttelefon

1. Klicka pa App Store i din telefon.
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2. Skriv in Zoom i sokfunktionen. Da kommer Zoom Cloud Meetings upp som

alternativ. Tryck pa hamta.
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3. Nar appen ar nedladdad ska den finnas pa ditt skrivbord.
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Nar det ar dags att logga in

Ett par dagar fore konferensen skickar vi ut ett mejl med en lank och ID till métet.

Det kan exempelvis se ut sdhar:

Lina Karlsson is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Lina Karlsson's Zoom Meeting
Time: Oct 21, 2020 11:30 AM Stockholm

Join Zoom Meeting
https-//zoom.us/|/970292568250?pwd=c\/Y 2R3F al2FHa3V4bXdnWGgrQjJRdz09

Meeting ID: 970 2925 8250
Passcode: n0dH3U

(Obs! Detta ar bara ett exempel och ingen fungerande lank)
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Nu har du tva alternativ for att logga in till motet.

Alternativ 1:

1. Klicka direkt pa moteslanken som du fick i mejlet. Nar du har gjort det
kommer en ruta upp (se bild nedan). Vilj da Oppna Link.

Click Op
If you dor

K&r program

https:/fzoom.us vill Eppna en zoommtg-lank.

Den hir lanken behdver Gppnas med ett program.

Skicka till:

Zoom Meetings

Valj andra pregram

Valj..

[JKem ihdg mina val f& lankar.

Oppna lank

Avbryt

browser

ng below.

==

Copyright 2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved

2. D& hamnar du i ett vantrum tills administratoren for motet slapper in dig.

Privacy & Legal Policies

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Lina Karlsson's Zoom Meeting

2020-10-21

| Test Computer Audio |
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Alternativ 2:

1. Starta Zoom-klienten som du har laddat ner sedan tidigare. Nar du 6ppnat

programmet kommer det att se ut som nedan.

[} (=}

Home Chat

New Meeting v

Schedule Share Screen +

2. Klicka pa Join.

o @ Q search

Wednesday, 21 October 2020
Lina Karlsson's Zoo... (-]
1501290 (i o Obs! Bilden nedan ar fran mac-dator,

Meeting ID: 970 2925 8250

men samma principer géller for telefon
och PC.

3. Uppe ditt fullstindiga namn (bendmns som screen-name i smarttelefon) samt

meeting ID. Meeting ID till motet finns i mejlet vi skickar ut infor

konferensen/foreldasningen.

Join Meeting

{ Meeting ID or Personal Link Name

a3

Lina Karlsson

R connect to audio

() Turn off my Vites

Cancel Join

4. Nar du fyllt i dina uppgifter klickar du pa Join igen.
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5. Uppge sedan Meeting passcode (aven denna kod star i mejlet vi skickat ut).

0-15 17:39
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Enter meeting passcode
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Nar du gjort det hamnar du i ett vantrum tills den som administrerar motet slapper

in dig.

Nar motet borjar
Det ar fyra knappar du behéver kunna anvéanda:

1. Mikrofon. For att stinga av och sitta pa ljudet anvander du knapparna Mute och

Unmute.

Lat mikrofonen vara av tills du begart och tilldelats ordet. Ovan ser du hur det ser ut

nar mikrofonen ar paslagen.
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Computer Audio Connected

Sahar ser det ut nar mikrofonen ar avstangd.

2. Kamera. Klicka pa kameraikonen for att sla pa din kamera. For att ta bort kameran

klickar du pa samma ikon igen (Stop video).

Sida: 2av3 | Ord: 472 | B |
"

3. Participants/Deltagare. Klicka pa participants for att se vilka som deltar i motet.

Det ar ocksa dar du hittar funktionen for att begdra ordet, raise hand.

Raise Hand

4. Chat. Klickar du pa detta far du upp en chat-ruta dar du kan skicka meddelande
till alla men du kan ocksa vélja skicka meddelande till en specifik person. Ofta

anvands funktionen ocksa for att stalla fragor.

s

Join Audio Invit s
Computer Audio Connected

rare Sereen
a=l- = 2 -
Participant h-x
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Annat som kan vara bra att veta:

1. Om du vill se alla deltagare i métet kan du ga till View i hogra hornet, och

klicka i Gallery View. Anvander du mobil kan du swipe:a at hoger.

3. Anvand inte funktionen share screen nar du ar dhorare pa en forelasning,
utbildning eller konferens. Den funktionen anvands for att dela sin egen

skarm.

4. Tank pa att ha mikrofonen avstangd nar ndgon annan pratar sa inte onodigt

bakgrundsljud stor.

5. For att kunna pricka av deltagarlistan behover vi se ditt fullstindiga namn.
Fick du inte med det nar du loggade in, kan du dndra det genom att klicka pa

participants, klicka pa More, och darefter klicka i Rename for att skriva

v \ipants 1]

E @ Lina Karl._. (Host, me) [XT0N (2R
e Rename

b Y Add Profile Picture

namnet.




