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Information om Zoom — RFS arsmote 2021

Till Zoom gar det att ansluta via datorns webbldsare, med surfplatta eller med smarttelefon.
Vi rekommenderar att du anvéander dator till &rsmoétet. Infor arsmotet behover du ocksa
ladda ned programmet. Pa sidan 2 finns instruktioner for detta, samt for hur du kommer in
pa motet och vilka funktioner du behover ha koll pa. Under april och borjan av maj
genomfor RFES kansli 6vningsmoten i Zoom. Det dr obligatoriskt for arsmotesdeltagarna att
delta pa minst ett av dessa tillfdllen. Detta for att arsmotes ska kunna genomforas pa ett bra
satt. Tillfallena dr 6ppna och du behover inte foranmala dig utan du ansluter till det mote
som passar dig.

Tider och datum:

Torsdag 15 april kl. 18.00:
https://zoom.us/j/96407223212?pwd=dWIWTUZ]a09DZV A2SWkrTSOHMy8ydz09
Meeting ID: 964 0722 3212

Passcode: 228937

Tisdag 20 april kl. 10.00:

https://zoom.us/j/997679693512pwd=0V gySXTkUHp6b3RUMO0gzVilreWVVdz09
Meeting ID: 997 6796 9351

Passcode: 458120

Torsdag 22 april kl. 18.00:
https://zoom.us/j/96185905093?pwd=aDBONOU3QUI2WjlCdUInZm04c1YyZz09
Meeting ID: 961 8590 5093

Passcode: 268543

Tisdag 27 april kl. 10.00:

https://zoom.us/j/96546368256?pwd=Skty YkpZQjRHS1VmMUYyWKkJIZUtyUT09
Meeting ID: 965 4636 8256

Passcode: 130131

Torsdag 29 april, kl. 18.00:
https://zoom.us/j/96407661931?pwd=cGpGZmFPM2wxaFZBVXhqalFyVmZPQT09
Meeting ID: 964 0766 1931

Passcode: 004786

Tisdag 4 maj, kl. 10.00:
https://zoom.us/j/93062833941?pwd=dm8xdINmNI][ZOXMzR1hTaUhVWVZqUT09
Meeting ID: 930 6283 3941

Passcode: 622455



https://zoom.us/j/96407223212?pwd=dW9WTUZJa09DZVA2SWkrTS9HMy8ydz09
https://zoom.us/j/99767969351?pwd=OVgySXJkUHp6b3RUM0gzVjJreWVVdz09
https://zoom.us/j/96185905093?pwd=aDB0N0U3QUJ2WjlCdUJnZm04c1YyZz09
https://zoom.us/j/96546368256?pwd=SktyYkpZQjRHS1VmMUYyWkJlZUtyUT09
https://zoom.us/j/96407661931?pwd=cGpGZmFPM2wxaFZBVXhqalFyVmZPQT09
https://zoom.us/j/93062833941?pwd=dm8xdlNmNlJZOXMzR1hTaUhVWVZqUT09
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Att ladda ned Zoom

Du kan ladda ner appen/programmet till dator, iPhone eller Android, antingen i
forvag eller i samband med att du ansluter till motet. Vi rekommenderar att du

anvander dator, och att du laddar ner det i god tid fore motet.

For dator

1. G& in pa: https://zoom.us/download

2. Klicka pa Download/Ladda ned (Zoom Client for Meetings)
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Zoom Client for Meetings

meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 532(53291.1011)

Microsoft Outlook Add-in

als on the Microsoft Outlook side bar to enable

Add Zoom
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3. Folj instruktionerna for att installera programmet. Nar det ar nedladdat kan du

oppna det genom att trycka pa ikonen som ser ut som nedan.
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For smarttelefon

1. Klicka pa App Store i din telefon.
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2. Skriv in Zoom i sokfunktionen. Da kommer Zoom Cloud Meetings upp som

alternativ. Tryck pa hamta.
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3. Nar appen ar nedladdad ska den finnas pa ditt skrivbord.
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Nar det ar dags att logga in

Ett par dagar fore arsmotet skickar vi ut ett mejl med en lank samt meeting ID och

passcode till motet. Det kan exempelvis se ut sahar:

Lina Karlsson is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Lina Karlsson's Zoom Meeting
Time: Oct 21, 2020 11:30 AM Stockholm

Join Zoom Meeting
https-//zoom.us/|/970292568250?pwd=c\/Y 2R3F al2FHa3V4bXdnWGgrQjJRdz09

Meeting ID: 970 2925 8250
Passcode: n0dH3U

(Obs! Detta ar bara ett exempel och ingen fungerande lank)



RIKSFORBUNDET
FRIVILLIGA
SAMHALLSARBETARE

Nu har du tva alternativ for att logga in till motet

Alternativ 1:

1. Klicka direkt pa moteslanken som du fick i mejlet. Nar du har gjort det
kommer en ruta upp (se bild nedan). Vilj da Oppna Link/Open link

Click Op
If you dor

Ha

Kar program >

https:/fzoom.us vill Gppna en zoommtg-lank.
Den hir lanken behaver Gppnas med ett program.

Skickea till:

Zoom Meetings

Vil andra program Valj...

[JKom ihdg mina val fg lankar.

Oppna link Avbryt

browser

ng below.

BEr

N_

Copyright ©@2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved

2. D& hamnar du i ett vantrum tills administratoren for motet slapper in dig.

Privacy & Leqgal Policies

Please wait, the meeting host will let you in soon.

Lina Karlsson's Zoom Meeting

2020-10-21

| Test Computer Audio |
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Alternativ 2:

1. Starta Zoom-klienten som du har laddat ner sedan tidigare. Nar du 6ppnat

programmet kommer det att se ut som nedan.

) O o E] Q Search

Home Chat Meetings  Contacts

Wednesday, 21 October 2020
NowiiHosting Lina Karlsson's Zoo... (-]
111301200 | NOW Obs! Bilden nedan &r fran mac-dator,
Meeting ID: 970 2925 8250 . . . ..
men samma principer géller for telefon
19
och PC.

Schedule Share Screen +

2. Klicka pa Join.

3. Uppge meeting ID (métes-id) och ditt namn. Meeting ID till métet finns i mejlet vi
skickat ut infor arsmotet. Under detta falt skriver du ocksa in ditt fullstandiga namn.
Det ar viktigt att du skriver in ditt for — och efternamn sa att vi kan stdimma av mot

rostlangden.

Join Meeting

0

Meeting ID or Personal Lwe ~ J

Lina Karlsson

Dugt connect to audio

() Turn off my Vitre

Cancel Join
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4. Nar du fyllt i dina uppgifter klickar du pa Join igen.

5. Uppge sedan Meeting passcode (Idsenord). Aven denna kod star i mejlet vi skickat

ut.
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Nar du gjort det hamnar du i ett vantrum tills den som administrerar motet slapper

in dig.

Nar arsmotet borjar

1. Se till att for- och efternamn star inskrivet

For att kunna stimma av namnen mot rostlangden maste vi kunna se ditt
tullstindiga namn. Fick du inte med det nar du loggade in, kan du @ndra det genom
att klicka pa participants, sedan More, och darefter klicka i Rename. Da kan du

skriva i namnet.

- Participants (1)
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2. Mikrofon. For att stanga av och sitta pa ljudet anvander du knapparna Mute och

Unmute. Nedan ser du hur det ser ut nar mikrofonen ar paslagen.

Lat mikrofonen vara avstangd tills du begart och tilldelats ordet. Nedan ser du hur

det ser ut nar mikrofonen ar avstangd.

Computer Audio Connected

3. Kamera. Klicka pa kameraikonen for att sla pa din kamera. For att ta bort kameran

klickar du pa samma ikon igen (Stop video).
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4. Chatt. Chatten anvands pa flera satt under arsmotet. Det ar darfor viktigt att du
kanner dig trygg med hur du anvander den. Du klickar pa pratbubbelikonen nedan

for att fa fram chattfonstret.
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v Chat

Join Audio Share Screen Invite Others

Computer Audio Connected

‘ To:  Everyone v O File
h r

Du skriver ditt meddelande i chattrutan. Var noga med att adressera det till everyone (alla) sa

lange det inte handlar om avldgga en rost i en sluten omrdstning.

To:  Everyone w

(3 File

Farslag: jag yrkar att...

= 1406
A 2021-04-07 bt

Vid en sluten omrostning skickar du ditt meddelande till privat istallet for till
everyone (alla). For att skicka till en specifik person far du klicka i rullisten och

darefter vélja och klicka i namnet. Under en sluten omrostning skickar du till Elin
Molander.

Exempel pa hur en rullist med namn ser ut ser du nedan.

To: Everyone ~
| v Everyone

Joanna Graumann Walnestedt (Host)
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Piaminnelse om hur du skriver i chatten for lyfta olika fragor:

For att begdra ordet skriver du begir ordet i chatten till everyone (alla)
For att lagga forslag skriver du forslag foljt av ditt yrkande till everyone (alla)
For att gora sakupplysning skriver du sakupplysning till everyone (alla)
For att begédra replik skriv replik eller kontrareplik till everyone (alla)
For att lyfta en ordningsfraga skriv ordningsfriga till everyone (alla)

For att reservera dig mot ett beslut skriv “reservation: Jag(uppge fullstindigt
namn och lokalforening) reserverar mig mot... till everyone (alla)

For att begara sluten omrostning skriver du sluten omristning till everyone
(alla)

For att rosta i sluten omrostning, avlagg din rost i ett privat meddelande till
Elin Molander i chatten.

5. Polls (rdstning)

For omrostningar dar det finns fler an ett forslag till beslut fattas genom pollsfunktionen i

Zoom. Da lagger du din rost genom att klicka i ett av flera alternativ.

1.Ar lathunden tydlig?

e
L Ja

O Nej

Nar alla rostberéttigade har klickat i sina svar delas resultatet med alla arsmotesdeltagare.

Da ser det ut enligt exemplet nedan.
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2 Polls

| Download | WRSCTREIENTIS Re-launch Polling

6. Se alla deltagare
Om du vill se alla deltagare i mé&tet kan du ga till View langst upp i hogra hornet,

och klicka i Gallery View. Anvander du mobil kan du swipe:a at hoger.

Fullscreen




