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Delegations- och attestordning for
Riksforbundet frivilliga samhallsarbetare

Delegationsordning

Arsmotet

Arsmoétet ar forbundets hogst beslutande organ. Arsmotet beslutar om
verksamhetsplan, trearsstrategier, budget, ansvarsfrihet och arvoden for styrelse
samt valjer forbundsstyrelse.

Forbundsstyrelsen'

= verkar for att forbundet och de lagstadgade uppdragen blir mer kdnda

= forbereder arsmatet

= ansvarar for att arsmotets beslut verkstalls och f6ljs upp

= verkar for att verksamheten har en langsiktig finansiering

= tillsatter forbundssekreterare

= beslutar i frigor om antalet tjanster pa kansliet och om nyinstiftandet av
tjanst samt nedlaggning av tjanst

= har det yttersta arbetsgivaransvaret for forbundets anstallda

= Forbundsordférande leder styrelsens arbete och foretrader
organisationen utat.

Kansliet

Kansliet &r RFS verkstéllande organ. Kansliets arbete leds av forbundssekreterare.
Forbundssekreteraren har det operativa ansvaret for kansliets verksamhet och
ansvarar for att arbetet foljer den verksamhetsplan och budget som finns.
Forbundssekreteraren ska utifran verksamhetsplan och budget rapportera kansliets
arbete till forbundsstyrelsen. Forbundssekreteraren kan vidaredelegera beslut till
kansliets personal, sddana delegationsbeslut ska redovisas pa styrelsesammantrade.

Attestordning

Firmatecknare

Forbundssekreteraren tecknar firman rérande beslut inom ramen for
verksamhetsplanen och budget. Ordférande/férbundssekreterare (i férening) eller
vice ordforande/forbundssekreterare (i forening) tecknar firman i beslut utom
ramen for verksamhetsplan och budget samt i de fall da tva firmatecknare kravs.
Attestratt och firmateckningsratt kan l&mnas till projektledare genom sarskilt beslut
om att projektledare ska ersatta forbundssekreteraren i forbundssekreterarens
franvaro. Kanslipersonal ska folja forbundssekreterares anvisning och
aterrapportera till forbundssekreteraren.
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Leveranskontroll gors av bestéllaren.

Kontering samt attestering av kansliets fakturor gors av férbundssekreteraren,
som kan vidaredelegera genom sarskilt beslut. Férbundsordférande attesterar
forbundssekreterarens, styrelseledamoters, revisorers samt valberedningens
fakturor. Vice ordforande attesterar forbundsordférandes fakturor.

Inkop och bestéllning kan beordras:
av forbundssekreterare inom ramen for budget och verksamhetsplan
av projektledare inom ramen for projektplanen

av styrelsen eller ordférande om bestéllningen ligger utanfor verksamhetsplan och
budget.

Forbundssekreteraren ansvarar for att en ekonomisk rapport skickas ut till
samtliga i styrelsen infor varje styrelsemote.
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"' For den handelse att beviljade statshidrag skulle reduceras kraftigt eller upphora ska ett
resurskapital finnas for att tdcka kostnader for neddragning eller avveckling av kansliet. Vid
forandring av personal eller hyresniva ska beloppet revideras.



