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Riksforbundet Frivilliga Samhallsarbetare

Delegationsordning

Syftet med detta dokument &r att tydliggéra vem som har mandat att gora vad med malet om
okad intern tydlighet och transparens samt att 6ka organisationens héllbarhet.

Arsmétet
Arsmétet ir forbundets hdgsta beslutande organ och beslutar bland annat om:

o Forbundets stadgar, syfte och &ndamaél
e Ansvarsfrihet och arvoden for styrelsen
e Val av forbundsstyrelse

e Trearsstrategier

Forbundsstyrelsen
Forbundsstyrelsen ansvarar for att:

e Forbereda drsmotet och folja upp arsmotets beslut

o Synliggora forbundet och dess lagstadgade uppdrag

o Besluta om forbundssekreterarens anstillning

o Ha det yttersta arbetsgivaransvaret for forbundets anstéllda
o Besluta om aktivitetsplan och budget

o Sikerstilla langsiktig finansiering

Styrelsens ordforande leder styrelsens arbete och foretrdder organisationen utét.

Verkstillande utskott (VU)
VU ir ett arbetsutskott som verkar pa delegation fran forbundsstyrelsen mellan styrelsemdten.

e Sammansiittning: Ordférande, 1-2 styrelseledamdter och forbundssekreteraren.
e Mandat:
o Beslutai fragor av bradskande karaktir som inte kan vénta till nista
styrelsemdte, inom ramen for aktivitetsplan och budget.
o Forbereda styrelsemdten och strategiska beslut.
o Stotta forbundssekreteraren i strategiska och operativa fragor.
o Godkénna kostnader och avtal over 100 000 kr.
o Rapportering: Alla beslut ska dokumenteras och rapporteras skriftligt till styrelsen
infor nésta mote.



Forbundssekreteraren
Forbundssekreteraren leder kansliets arbete och har operativt ansvar for forbundets 16pande
verksamhet, enligt den aktivitetsplan och budget som styrelsens har faststillt.

¢ Mandat:
o Besluta i operativa fragor som faller inom ramen for aktivitetsplan och budget.
Leda och fordela arbetsuppgifter pa kansliet.
Ansvara for arbetsmiljon och anstédllningar pa kansliet.
Teckna avtal och godkdnna kostnader upp till 100 000 kr.
Vidaredelegera uppgifter till kanslipersonal.
o Rapportering:
o Kovartalsrapporter till styrelsen, innehallande:
» Ekonomisk status och nyckeltal
» Riskbedomningar och foreslagna atgarder
» Sammanfattning av kansliets verksamhet
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Press och kommunikation
Talespersoner

e Strategiska fragor: Forbundsordférande ansvarar for medieutspel och uttalanden i
fragor som ror forbundets dvergripande mal och position.

e Operativa fragor: Forbundssekreteraren uttalar sig i frigor kopplade till kansliets
arbete och genomforandet av aktivitetsplanen.

Riktlinjer

e Sociala medier och informationsmaterial ska samordnas med forbundssekreteraren.
o Kainsliga eller strategiska kommunikationsfragor kraver samrdd mellan ordféranden
och forbundssekreteraren.

Kris och mediehantering

e Vid krissituationer ska kommunikationen godkénnas av bade forbundsordféranden
och forbundssekreteraren innan den offentliggdrs.

Ekonomi
Likviditetsmal och placeringar

o Likviditetsmalet &r 1,5 MSEK for att fullfolja ingangna avtal vid en eventuell
avveckling av forbundets verksamhet.

o Forbundets medel ska vid mojlighet placeras pa rantebdrande konton for att generera
intékter.

o Upp till 30% av forbundets arliga dverskott Gver likviditetsmalet kan nyttjas till
ndstkommande arsbudget for att stirka och utveckla forbundets verksambhet.



Attestordning
Firmateckning

o Forbundssekreteraren tecknar forbundet s som styrelsen beslutar vid konstituering.
o For beslut utanfor budget krivs tvé firmatecknare i forening (ordférande och
forbundssekreterare eller vice ordférande).

Attestratt

o Forbundssekreteraren attesterar organisationens fakturor.
o Forbundssekreteraren kan delegera attestrétt till kanslipersonal genom skriftligt beslut.

Beloppsgrinser for inkop och bestillningar

e Upp till 100 000 kr: Férbundssekreteraren.
e Over 100 000 kr: Férbundssekreteraren i samrad med VU.

Vid alla inkdp och bestéllningar 6ver 1 000 kr ska en prisjimforelse goras, for belopp dver 20
000 kr ska minst tre jamforbara alternativ jimforas och prisjamforelsen ska dokumenteras
internt.



